Vergadering aanmaken in Skype voor Bedrijven
Hoe kan ik een vergadering opzetten met meerdere deelnemers die

op verschillende locaties zijn?

_ Vergadering aanmaken Deelnemers uitnodigen

Vergadering aanmaken

Deelnemers uitnodigen

Opties instellen

Uitnodiging verzenden

Deelnemen aan de vergadering

Open Outlook en ga naar je
agenda link onderin.
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2. Dubbelklik op de datum en
tijdstip van de te plannen
vergadering

3. Druk bovenaan op nieuwe
skypemeeting/vergadering
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2. Vul het onderwerp, datum

3. Zet je persoonlijke

Het onderstaande scherm opent zich

VEMENGEN | ngenwerp |

Lotatie |skype vergadering
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- Deelnemen aan Skype-vergaderin;
met Probeer Skype Web App

Deelnemen via telefoon
+31317480100 (31) Engels (Verenigd Koninkrijk)
Een lokaal nummer zoeken

Vergadering-id: 894050
Bent u uw pincode voor inbellen vergeten? [Help

1. Selecteer of type de namen
wie je wilt uitnodigen

en tijd in

uitnodigingstekst helemaal
bovenaan
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Opties instellen Uitnodiging verzenden Deelnemen aan vergadering

1. Ga naar ‘opties voor vergadering’ 1. De vergadering is aangemaakt 1. Om deel te nemen via Skype
als je op ‘Verzenden’ klikt voor Bedrijven op de pc, druk op
de link ‘Deelnemen aan Skype-
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AR = ) 2. De gegevens voor de meeting dering’ in de uitnodiai
e G- e e | worden meegezonden met de vergadering in de uithodiging
ra— e uitnodiging
2. Stel de optles |_n voor de 2. Geen Skype voor Bedrijven, druk
vergadering. Kies voor )
‘Machtigingen’ — op d’e I.|nk Pro.beer Skype Web
. o e App’ (installatie duurt 5
bR el et | minuten) en vul daarna het
Machtigingen | vergadering-id in
Taal van uitnodiging 3. Deelnemen via telefoon: bel naar
Info > B et +31317489100 en voer het
e vergadering-id in
3. Onderstaande instellingen it

worden geadviseerd en zijn voor

Videoconferentie verplicht. e ey N T e e
- Deelnemen aan Skype-vergadering

i [ T ——— e = Problemen met aanmelden? Probeer Skype Web App
Waa u een online vergadering? fielp me beslissen 2
..;m..: imte (I beheer machig| Deelnemen via telefoon
Ike meeting die ik organiseer, wnrdllkIEI::l\w:‘:Erl:wr ruimte ";::"T:wu:rk:“ *3 13 I 74891% (3 l) Enseh (\- s !d K 2 l ’k)
doen tijdens de meeting. Bisi lokiada o e

) Mijn specifieke meetingruimte (minder veilig)
Alle vergaderingen die ik organiseer, worden in dezelfde ruimte met dezelfde
van mijn bedrijf kunnen op elk

ogenblik als aan
Deze mensen hoeven niet in de lobby te wachten: Waarom gebruik ik dit? aasihibellen vergeten? [Help
| [ledereen geen beperkingen) | |

[/] Beller krijgen direct toegang
Aankondigen wanneer mensen inbellen of zich afmelden

Wie is een presentator?

Tedereen geen beperkingen) ~ || Kies presentatoren

Presentatoren kunnen inhoud delen en personen toelaten tot de vergadering.
Wilt u deelneming beperken?

Chatberichten uitschakelen

Alle deelnemers dempen

Video voor deelnemers blokkeren
Presentatoren kunnen audio en video delen,

|| instelingen orthouden || oK Annuleren
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